
 

FUNDACION DESARROLLO SOCIAL  
Jaime Urquijo Barrios 

 
ACTA DE REUNION O COMITÉ 

 
Hora: 10:00 am  Fecha: 18 de Febrero de 2025 
Lugar: Medios tecnológicos – TEAMS  
Dependencia que 
Convoca: Coordinación de la modalidad – Gestor de caso  

Proceso: 

Capacitación sobre tiempo de los seguimientos registrados en los 
planes de caso y la periodicidad de los documentos que reposan en el 
anexo a la historia de atención.  
 
Actualización sobre buenas prácticas de manufactura, inocuidad y 
manipulación de alimentos por la nutricionista de la fundación 
Jacqueline Pulido 

Objetivo: 

Socializar con el equipo interdisciplinario de la modalidad de 
intervención de apoyo psicosocial de la fundación desarrollo social 
Jaime urquijo barrios, los niveles de riesgos encontrados en el plan de 
caso y seguimientos al plan de caso, asi como la clasificación de 
acuerdo a las particularidades de cada caso y la concordancia de 
estos con los documentos que se archivan en cada anexo de historia 
de atención.  
 
Actualizar al equipo técnico interdisciplinario de la modalidad sobre 
buenas prácticas de manipulación de alimentos, manejo adecuado de 
las frutas y la importancia de la inocuidad y el lavado de manos. 

 
DESARROLLO 

 
Siendo las 10:00 am nos reunimos via teams el suscrito gestor de caso de la 

modalidad de intervención de apoyo psicosocial con el equipo técnico interdisciplinario 

de la modalidad con el fin de llevar una jornada de socialización de los niveles de 

riesgo descritos en el plan de caso y la clasificación de cada caso de acuerdo a las 

particularidades de cada niño, niña, adolescente y su familia y/o red vincular de apoyo, 

los niveles de riesgo encontrados en el plan de caso son los siguientes: 

 

 
 

Alto/Emergencia
Seleccione Media

Bajo

Requiere seguimiento mínimo una (1) vez por semana
Requiere seguimiento mínimo cada dos (2) semanas
Requiere seguimiento mínimo una (1) vez al mes



1. Previo a la elaboración del plan de caso el equipo interdisciplinario se reúne 

con el gestor de caso que hace las veces de un asesor metodológico donde 

según las particularidades del caso se establecen las atenciones necesarias 

por nivel individual, familiar y otros sectores y servicios  

2. El nivel de riesgo Alto, medio o bajo se debe establecer según la necesidad de 

seguimiento descrita en el formato ‘’plan de caso’’ si el N.N.A se encuentra en 

un nivel alto se realizará seguimiento 1 vez a la semana, si se encuentra en 

riesgo medio se realizará seguimiento cada 2 semanas y si se encuentra en 

riesgo bajo se realizará seguimiento 1 vez al mes.  

3. El seguimiento puede ser realizado por el o los profesionales del equipo técnico 

interdisciplinario según las características y particularidades del caso.  

4. La intensidad o periodicidad en el seguimiento puede variar de acuerdo al 

avance o retroceso y particularidades de cada caso.  

 

Seguido de lo anterior y siendo las 11:30 am hizo su intervención la nutricionista de la 

fundación Jacqueline pulido sobre buenas prácticas en la manipulación de los 

alimentos tocando temas importantes como: 

• La manipulación de los alimentos 

• Importancia de la inocuidad en la salud humana  

• Importancia del lavado de manos  

• Importancia del lavado de las frutas 

 

 
 



CONCLUSIONES  
El equipo interdisciplinario comprendió los niveles de riesgo descritos en el formato 

‘’plan de caso’’ y la importancia de que la periodicidad de los documentos que reposan 

en el anexo a la historia de atención concuerde con el nivel de riesgo identificado para 

cada uno de los casos según sus características y particularidades y sus necesidades 

de atención.  

 

En cuanto a la manipulación de la fruta es de resaltar que la fruta llega lista para el 

consumo, sin embargo, se tomaran acciones de mejora como el hecho de que sea 

una sola persona quien entregue el refrigerio industrializado y además lo haga con 

guantes que estarán disponibles en la unidad de servicio.  

 

COMPROMISOS  
1. Realizar un revisión detallada de los planes de caso de los beneficiarios del 

programa y asegurarse que la periodicidad de los documentos que reposan en 

el anexo a la historia de atención concuerde con el nivel de riesgo identificado. 

2. Realizar lavado de manos de acuerdo a la guía socializada, cada dos horas y 

antes y después de la entrega de alimentos, así como el uso de guantes al 

momento de la entrega de los mismos. 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 

      



 

 
 

FIRMA DE ASISTENTES 
 

N° NOMBRES 
PROFESION / 

ROL 
FIRMA 

1 
EDDIR CEBASTIAN 

JIMENEZ TRUJILLO 

GESTOR DE 

CASO  
2 JACKELINE PULIDO NUTRICIONISTA  

3 
MAIRA LUCIA SAENZ 

BONADIEZ 
PSICOLOGA 

 

4 
MARCIANA SUAREZ 

CERVANTES 

TRABAJADORA 

SOCIAL  

5 
EPALMINEDIS SARMIENTO 

PEREZ 

PROFESIONAL 

DE AREA  
 


